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1. BEVEZETO

A Van Iroda Kft. szolgaltatasainak egységes rendben, a feladatok osszetettségéhez igazodd magas szakmai szinvonalon
és felelosséggel vald teljesitése sziikségessé teszi olyan altalanos szabalyok megéllapitasat, melyek valamennyi
konyvelési szerzédés soran a szolgaltatora és az Ugyfélre is kotelezoek. Ezt a célt szolgaljak a Van Iroda Kft. Altalanos
Szerzédési Feltételei (a tovabbiakban roviditve: ASZF) amelyhez képest a Van Iroda Kft. és az Ugyfél kozotti konkrét
konyvelési szerz6dés eltérd rendelkezéseket allapithat meg.

2. FOGALOMMEGHATAROZASOK

1. Vin Iroda Kft. megnevezés alatt a tovabbiakban az ASZF-ben azt a szamviteli, konyvviteli szolgaltatasra,
adotanacsadasra jogosult gazdasagi tarsasagot kell érteni, aki az Ugyféllel konyvviteli, adozasi szolgaltatas ellatasara
szerzédést kot.

2. Ugyfél alatt a Van Iroda Kft-vel konyvelési szerzédést kotd, a Szamviteli torvény 3.§/1/ bekezdése szerinti
gazdalkodot (gazdasagi tarsasag, szovetkezet, allamhaztartds szervezetei, egyéb szervezet stb.) egyéni vallalkozot,
természetes személyt kell érteni. Ugyfélnek mindsiil jogallasatol, szervezeti formajatol fiiggetleniil mindazon személy,
aki a Van Iroda Kft. szolgéltatasait szerz6dd félként igénybe veszi.

3. Kényvelési szerzédés alatt az ASZF-ben azt az egyedi szerzodést kell érteni, amelyet az Ugyfél a konyvviteli és
adozasi szolgaltatasok nyujtasara kot a Van Iroda Kft-vel, és amely a jogviszonyukban lehetdvé teszi jelen Altalanos

SzerzOdési Feltételek alkalmazasat.

4. Felek alatt az AFSZ-ben a Van Iroda Kft. és az Ugyfél értends.

3. A Vin Iroda Kft. AZONOSITO ADATAL:

NEVE / CEGNEVE: Van Iroda Kft.

SZEKHELYE: 6400 Kiskunhalas, Kérosi ut 8.
TELEPHELYE: -

CEGJEGYZEKSZAMA: 03-09-102641

ADOSZAMA: 11032773-2-03

PM REGISZTRACIOS SZAMA: 115474

ADOTANACSADOI IG. SZAMA: | 2113845

KEPVISELOJE: Van Barna iligyvezet6, Kiss-Szazi Emese cégvezetd
LEVELEZESI CIME: 6400 Kiskunhalas, K8rosi ut 8.

E-MAIL CIME: info@vaniroda.hu

HONLAP CIME: www.vaniroda.hu

A Van Iroda Kft. kijelenti, hogy, hogy a szdmvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban Szt.) 150. §-ban
meghatarozott szamviteli szolgéltatdsra jogosult regisztralt szervezetek kozé tartozik, adotandcsado tevékenység
végzésére jogosult.

4. AZ ASZF HATALYA

4.1. Az ASZF rendelkezései kiterjednek a Van Iroda Kft. és az Ugyfél kozotti minden szerz8déses kapcsolatra,
amelynek keretében a Van Iroda Kft. a tevékenységi korébe tartozoé szolgaltatast nyujt az Ugyfél részére a Konyvelési
szerz6dés alapjan.

4.2. Az ASZF rendelkezései a Polgari Torvénykonyv szerint altaldnos szerzodési feltételeknek mindsiilnek. Ha az
altalanos szerzodési feltétel és az Ugyféllel megkotott Konyvelési szerzodés maés feltétele egymastol eltér, az utdbbi
valik a szerz8dés részévé.

4.3. A Van Iroda Kft. jogosult az ASZF-t egyoldaluan médositani. A modositast papiralapon (a szolgaltato székhelyén),
vagy elektronikus Gton (a szolgéltaté honlapjan: www.vaniroda.hu) koteles az Ugyfél rendelkezésére bocsatani, és az
elfogadottnak tekintendé, amennyiben a megkiildéstél szamitott 30 napon beliil az Ugyfél nem kifogasolta.

4.4. A Vén Iroda Kft. biztositja, hogy az Ugyfél az ASZF, illetve jovobeni modositasai tartalmat megismerje. E célbol a
Konyvelési szerz6dés megkotésekor a Véan Iroda Kft. a hatédlyos Szabalyzatot okirati formaban az Ugyfélnek atadja,
vagy részére elektronikus dokumentumként az ASZF-t elektronikus uton megkiildi. Az atvétel aldirasaval az Ugyfél
igazolja, hogy az ASZF tartalmat megismerte és magéara nézve kotelezéen elfogadta. Ugyanilyen hatalya van a
Szabalyzatot tartalmazoé elektronikus dokumentumnak az Ugyfél e-mail cimére torténd elkiildésének, amennyiben az
Ugyfél a Szabalyzat tartalmat az elkiildéstél szamitott 30 napon beliil nem kifogasolta. A hatalyos ASZF-t a Van Iroda
Kft. az tigyfélszolgalatan elhelyezi és azt kérésre az Ugyfél rendelkezésére bocsétja, tovabba az AFSZ a Van Iroda Kft.
honlapjan is megtekintheté. Az ASZF-ek minden esetben e-mailben keriilnek megkiildésre, amennyiben az tigyfél a
konyvelési szerz6désben e-mail elérhetdséget megadott.

4.5. A Vén Iroda Kft. és az Ugyfél jogviszonyaban a Polgari Torvénykonyv és a magyar jogszabalyok alkalmazandok.



5. AKONYVELOI IRODA SZOLGALTATASAI

A Van Iroda Kft. kényvviteli és adozasi szolgaltatisokat nyujt az Ugyfél részére, ezzel kozremiikodik az Ugyfelet
terhelé egyes szamviteli és adokotelezettségek teljesitésében. A szolgaltatds nem terjed ki a kozvetleniil az Ugyfél 4ltal
teljesitend6 szamviteli és adokotelezettségek ellatasara. A felek a szolgaltatas és az adokotelezettségek teljesitése soran
egytittmiikodésre kotelesek.

5.1. Konyvviteli szolgaltatasok

5.1.1. A Vian Iroda Kft. feladatkérébe tartozé konyvviteli szolgaltatasok

a) Konyvvezetés az Ugyfél jogallasa szerint iranyado kettds konyvvitel, vagy egyszeres konyvvitel rendszerében:
aa) Fokonyvi konyvelés, fokonyvi nyilvantartdsok vezetése.
ab) Vevok analitikus nyilvantartasa.
ac) Szallitok analitikus nyilvantartasa.
ad) Targyi eszk6zok nyilvantartésa, értékcsokkenés elszamoléasa
ae) Ev végi zaras
b) Beszamol¢ osszeallitasa, elkészitése az Ugyfél jogallasa szerint meghatérozott formaban:
ba) Mérleg elkészitése.
bb) Eredmény-kimutatas elkészitése.
be) Kiegészité melléklet elkészitése
c) Letétbehelyezés, kozzététel (Szt. [X. Fejezet)

5.1.2. Az Ugyfél kizarolagos feladatkorébe tartozé szamviteli feladatok

a) Szamviteli bizonylatok kiallitasa, befogadasa, megérzése. A bizonylatok tartalmi hitelességének biztositdsa. Ha az
Ugyfél nem gondoskodik az iratérzésrdl és nem veszi igénybe a raktarozasi szolgaltatasunkat, ugy felelés érzésbe
vessziik az itt hagyott iratokat, amelynek dija az Ugyfelet terheli.

b) Szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasanak vezetése

¢) Hazipénztar vezetése, pénzkezelés, nyilvantartas, kapcsolddo bejelentési kotelezettségek.

d) Készletnyilvantartas.

e) Leltarozas.

f) Pénziigyi nyilvantartasok vezetése.

) Uzleti jelentés elkészitése, nonprofit szervezeteknél kozhasznusagi jelentés elkészitése

h) Szamviteli szabalyzatok elkészitése, modositasa.

i) Konyvvizsgalo valasztdsa, megbizasa kotelezd konyvvizsgalat esetén.

j) A beszamoldban, a konyvviteli nyilvantartasokban szerepld adatok elemzése, a gazdasagi dontéseket megalapozd
kovetkeztetések levonasa.

5.2. Adézasi szolgaltatasok

5.2.1. A Van Iroda Kft. feladatkorébe tartozo adozasi szolgaltatasok

a) adomegallapitas:
aa) az Ugyfél aktualis ado-, adoeldleg-, adofeltsltési és jarulékfizetési kitelezettsége dsszegének megallapitasa
az atadott szamviteli bizonylatok feldolgozasa alapjan, és errdl tajékoztatds az Ugyfél részére az adofizetési
hataridé elott,
b) az allami adéhatosaghoz benyujtandé adobevallasok elkészitése, benyujtasa:
ba) Havi bevallas (Art. 31.§/2/)
bb) Afa bevallas az Ugyfélre iranyado bevallasi idészak szerint.
bc) Tarsasagi adobevallas és kapcsolodo bevallasai.
bd) Egyéb adok bevallasa.
¢) Onellenérzés elkészitése, benytijtasa
d) Adonyilvantartasok vezetése:
da) Levont addk, jarulékok nyilvantartasa.
db) Afa nyilvantartis vezetése.
d) Adatszolgaltatas:
da) Adohatosag részére teljesitendd adatszolgaltatas.
db) Egyéb ado- és jarulékfizetéssel kapcsolatos adatszolgéltatas.
¢) Helyi ado6 bevallasa:
ea) Helyi ipartizési ado bevallasa.
f) Adoéfolydszamla egyeztetés.



5.2.2. Az Ugyfél kizirélagos feladatkorébe tartozé adékotelezettségek

a) Bejelentési, valtozas-bejelentési kotelezettségek (Art. 16-23.§) —kivéve a foglalkoztatottak bejelentését,
b) Helyi ado bejelentkezés, bejelentés, valtozas-bejelentés.

¢) Nyilatkozattétel,

d) Adofizetés és adoeldleg fizetés, beleértve a feltoltési kotelezettségeket is, jarulékfizetés.
e) Bizonylat kiallitasa és megorzése,

f) Pénztargéppel kapcsolatos kotelezettségek

g) Addlevonas, adobeszedés,

h) Bankszamlanyitéas.

i) Gépkocsihoz kapcsolodo nyilvantartasok vezetése (pl. Utnyilvantartés)

j) Szokasos piaci ar nyilvantartasa.

k) Adomentességhez, adokedvezményhez kapcsolddd nyilvantartasok vezetése.

i) Alkalmi munkavallalékkal kapcsolatos kotelezettségek teljesitése.

5.3. Bériigyviteli szolgaltatasok

5.3.1. A Van Iroda Kft. feladatkorébe tartozé bériigyviteli szolgaltatasok
a) Foglalkoztatottakra vonatkozoé bejelentési, adatszolgaltatas kotelezettségek teljesitése

b) Kilépd dolgozdk iratainak, igazolasainak kiadasa.

c) Bérszamfejtés: a bér-, jovedelem- és koltségtérités-elszamolas elkészitése.

d) Bérjegyzékek, kifizetési jegyzékek elkészitése.

e) A levont adok, jarulékok nyilvantartéasa.

f) Adoigazolasok elkészitése.

g) Bérfeladasok elkészitése a konyvelés felé

5.3.2. Az Ugyfél kizarolagos feladatkorébe tartozo bériigyviteli feladatok

a) Foglalkoztatottakra vonatkozoé bejelentési, adatszolgaltatas kotelezettségek teljesitése

b) Munkaiigyi nyilvantartasok vezetése

¢) Munkaltatéi kotelezettségek teljesitése, intézkedések megtétele, munkaszerzddések, felmondasok irasba foglalasa.

5.4. Ugyfélszolgalat

5.4.1. A Van Iroda Kft. az Ugyféllel torténd kapcsolattartdsra, az atadas- atvételi cselekmények lebonyolitasara, az
altala nyujtott szolgaltatasokkal kapcsolatos tajékoztatasra, a teljesitéssel kapcsolatos kérdések megvalaszolasara
Ugyfélszolgalatot tart fenn. Az Ugyfélszolgéalat keretében a Van Iroda Kft. beosztott konyvelé- és bérszamfejtd
munkatarsai az Ugyfél vallalkozast érintd konyvvezetési, szamviteli, pénziigyi, adozasi, bérszamfejtési és
tarsadalombiztositasi kérdésekben a napi tigyviteli munka €s bizonylatolds korében jogosultak tajékoztatasra, ez a
jogosultsag az adézasi kérdések érdemi eldontésére nem vonatkozik. Ezen ligyfélszolgalati tandcsadas, tajékoztatas havi
2 6ra idokeretben dijmentes. A Van Iroda Kft. adotanacsadasra, pénziigyi tanacsadasra jogosult kizardlagos képviseldje
csak erre kifejezett felhatalmazéassal rendelkezd munkatars, vagy vezetd lehet. Az Ugyfélszolgalati tajékoztatas nem
terjed ki az Ugyfél alkalmazottaira, szerz6déses partnereire, a nem kényvvezetési, nem adozasi kérdésekre.

5.4.2. Az Ugyfélszolgalat helye a Véan Iroda Kft. székhelye.

5.4.3. Az Ugyfélszolgalat szolgéltatasait az Ugyfél munkanapokon, munkaiddben (8-16 6ra) veheti igénybe. Az Ugyfél
tudomasul veszi, hogy munkanapokon és munkaidén kiviil az Ugyfélszolgalat nem miikodik. Tovabbé sziinetel az
iigyfélfogadas minden év december 20-t6l a kovetkez6 év elsd munkanapjaig. Ezen idGszak alatt halaszthatatlan esetben
telefonos tigyfélszolgdlatot tartunk fent. Telefonos elérhetdség a Van Iroda Kft. székhelyén megtalalhato.

5.5. Tanacsadas

5.5.1. A Van Iroda Kft. az Ugyfél részére igény szerint adé- pénziigyi-, konyvviteli palyazati tanacsadast vallal — kiilon
dijazas ellenében. Tanacsadasra kizarolag a Van Iroda Kft. erre kifejezett felhatalmazéassal rendelkezd munkatérsa, vagy
a vezetdje jogosult. Az Osszetett, tobb teriiletet érintd vagy jelentds kihatasu kérdésekben a tanacsadast irasban kell
kérnie a megvalaszolando kérdések megadasaval, amelyre a Van Iroda Kft. irasban adja meg a valaszt.

5.5.2. A Van Iroda Kft. az altala teljesitett tanacsadasrol a raforditott munkaorak feltiintetésével jogosult munkalapot
kiallitani, amely a dijelszamolds és szamlazas alapja. Szobeli tandcsadds soran minden megkezdett 6ra 1 éranak szamit.
A tandcsadasi dij a kovetkezd havi konyvelési dijjal keriil kiszdmlazasra. Minden olyan szolgaltatas esetében ahol a
dijszabas 6rabérben lett megallapitva ott minden megkezdett 6ra kiszamlazasra keriil az Ugyfél részére.



5.6. Alland6 meghatalmazotti képviselet az adéhatosag elétt

5.6.1. A Van Iroda Kft. az Art. rendelkezései szerint nem véllalja az Ugyfél teljes kori dllandé meghatalmazotti
képviseletét az adohatésag eldtt. Allandé meghatalmazas csak a NAV 4altal rendszeresitett nyomtatvanyon rogzitésre
keriil§ tigyek vonatkozasaban all fent. Ez altalanossagban az alabbi tigyekre terjed ki (a teljesség igénye nélkiil):
e telefonon torténd ligyintézés,
egységes folyoszamla lekérdezés,
igazolasok tigyintézése,
bevallasi kotelezettségek teljesitése, lekérdezése,
fizetési, konnyitési kérelmek intézése,
munkaltatoi, kifizet6i adatszolgaltatasok intézése.

5.7. Eseti képviselet

A Van Iroda Kft. kiilosn megbizas alapjan, kiilon szerzédés keretében kozremiikodik az Ugyfél adoellendrzésében,
ellatja képviseletét az adohatosag eldtt a hatdsagi eljarasban. Hatésag elotti képviselet koltségtéritése a megbizot
terhelik.

5.8. Egyéb szolgaltatasok

5.8.1. Csak a kiilon irasbeli megallapodas esetén tartozik a Van Iroda Kft. feladat- és felelésségi korébe az Ugyfelet
érint6 alabbi szolgaltatasok ellatasa, kotelezettségek teljesitése kiilondsen:
a) Jovedeki tigyek.

b) Vamiigyek.

¢) Kiilkereskedelmi szolgaltatasok.

d) Forditas, tolmacsolas.

e) Személyzeti tanacsadas (HR)

f) Szervezetfejlesztés

g) Befektetési tanacsadas

h) Mindségbiztositas

i) Palyazatfigyelés, palyazatiras.

j) Hitelugyintézés.

k) Kozbeszerzési tanacsadas.

1) Munkavédelmi kotelezettségek.

m) Foglalkozas-egészségiigyi kotelezettségek.

n) Tlzvédelmi kotelezettségek.

0) Uzletnyitas-, telepengedélyezés, ANTSZ engedélyezése.

p) Kornyezetvédelmi kotelezettségek.

k) Statisztikai kotelezettségek teljesitése.

1) EKAER iigyintézés.

5.8.2. Nem képezi a konyvelési szerzédés és szolgaltatds targyat az Ugyfél Tarsasagi Szerzodésében, Alapitd
Okirataban, Alapszabalyaban foglaltak betartasa, tovdbba Ugyfél anyagi-, pénziigyi-, gazdalkodési tevékenysége,
tagsagi-, alkalmazotti jovedelmeinek szétosztasa, felhasznalasa, harmadik személyekkel szemben vallalt kotelezettségei,
illetve ezekkel tartott kapcsolata és annak formaja, érvényesitése, a munkaltatdi jogok és kotelezettségek betartasa, a
vallalkozdi dijak és arak képzése, alkalmazasa, a kimend szamlak elkészitése, a szamlazasi, a nyugtaadasi szabalyok
érvényesitése, a kovetelések behajtasa. Ennek megfeleléen a Van Iroda Kft. nem rendelkezik az Ugyfél anyagi- és
pénziigyi eszkozei felett. Nem képezi jelen szerzédés targyat az Ugyfél vallalkozasi/tevékenységi korén kiviil 4ll6, de
azzal Osszefiiggésben 1évo, a vallalkozas tagjaival és alkalmazottaival, vagy azok mas cégeivel kapcsolatos egyéb
adokotelezettséggel, adatszolgaltatassal jard feladatok elvégzése. Nem képezi a szerz6dés és a szolgaltatas targyat az
Ugyfél pénziigyi, banki 4tutalasi bizonylatainak postazasa, egyéb mas eldirt analitikus nyilvantartas vezetése. Példaul
értékpapir-nyilvantartas, elszamolési eldlegek nyilvantartasa, szigori szamadasu bizonylatok nyilvantartasa, (pl.
nyugtatombokrol, szamlakrol), jovedéki nyilvantartas, gépkocsik ttvonal-nyilvantartasanak vezetése, arnyilvantartas
készitése, targyieszkoz-leltar készitése, stb.

5.8.3. Nem tartoznak a Van Iroda Kft. feladat- és felelosségi korébe az tigyvédi szolgaltatasok: jogi tanacsadas, okiratok
készitése, cégalapitas, birdsagi képviselet stb.

5.9. A szolgaltatasok teljesitési helye

A Van Iroda Kft. a szolgaltatsait a székhelyén teljesiti, az Ugyfél székhelyén, telephelyén rendszeres, folyamatos
megjelenésre, szolgaltatasra nem koteles.



5.10. Jogi tajékoztatas

(1) A Van Iroda Kft. tajékoztatja az Ugyfelet az alapvetd szamviteli és adozasi szabalyokrol:

-A gazdasagi tevékenysége, az egyes gazdasagi tigyletek megkotése, teljesitése soran az alapvetd szamviteli és az
adozasi alapelvek betartasa az Ugyfélre hatranyos adozasi jogkovetkezmények elkeriilése miatt kiemelten fontos ad6z6i
kotelezettség.

-Az Ugyfelet, mint gazdalkodét a Szamviteli torvényben és végrehajtdsi jogszabalyban meghatrozott szamviteli
kotelezettségek terhelik. Egyéni véllalkozok konyvviteli kotelezettségeit az Szja térvény tartalmazza.

-Minden gazdasagi miveletr6l, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszkdzok forrasainak alloméanyat vagy
Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi miiveletek (események) folyamatat
tiikrozo 6sszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

-A szamviteli (konyvviteli) nyilvantartdsokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni. Szabalyszerl az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre (eseményre) vonatkozoan a kdnyvvitelben
rogzitendd €s a mas jogszabalyban el6irt adatokat a valosagnak megfelelden, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a
bizonylat 4ltalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, €s amelyet - hiba esetén - eldirasszertien javitottak.

-A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és helytallonak kell lennie. A
bizonylat szerkesztésekor a vilagossag elvét szem eldtt kell tartani. A bizonylatok alaki kellékeit a Szamviteli torvény és
az Afa torvény tartalmazza.

-Az Ugyfél, mint gazdalkod6 tevékenységére vonatkozé adokotelezettségeket az adotorvények tartalmazzak, amelyek
évente, vagy év kozben is valtozhatnak.

-Ertékhatarok elérésével az ad6zot bejelentési kotelezettségek terhelhetik, altalaban év végén van méd eltéré adozasi
moddok valasztasara, a hataridék elmulasztasa jogveszto lehet.

-Az addbevallasi és adofizetési hataridoket az adozas rendjérol szolo 2003. évi XCIII. térvény 1. és 2. szamu melléklete
tartalmazza.

-A sajat tevékenységre vonatkozd adojogszabalyok és valtozasok figyelemmel kisérése, alkalmazasa, a gazdalkodasi
adatok értékelése és a sziikséges dontések meghozatala az Ugyfél kotelezettsége.

-Az adétorvények alkalmazéasaban a szerz6dést, tigyletet és mas hasonld cselekményeket valodi tartalmuk szerint kell
mindsiteni. Az érvénytelen szerzddésnek vagy mas jogiligyletnek az ad6zds szempontjabol annyiban van jelentdsége,
amennyiben gazdasagi eredménye kimutathato.

-A szokésos piaci artol eltérd szerzddési feltételeket alkalmazé kapcesolt vallalkozasok tigyleteit adézasi szempontbol a
szokasos piaci ar alapulvételével kell mindsiteni. Nem alkalmazhaté e rendelkezés, ha a kapcsolt vallalkozasok
magatartasa megfelel a fliggetlen felekt6l az adott esetben elvarhato piaci magatartasnak.

-A torvény elbirja, hogy az addjogviszonyokban a jogokat rendeltetésszertien kell gyakorolni. Az adétorvények
alkalmazasaban nem min6siil rendeltetésszerii joggyakorlasnak az olyan szerzédés vagy mas jogiigylet, amelynek célja
az adotorvényben foglalt rendelkezések megkertilése.

-A tarsasagi adoban és a személyi jovedelemadoban az adokotelezettséget, az adot befolyadsolo, annak csokkenését
eredményez6d szabaly, adéelény (adomentesség, adokedvezmény) annyiban alkalmazhato, illetleg érvényesithetd,
amennyiben az annak alapjaul szolgdld jogiigylet, mas hasonloé cselekmény tartalma megvaldsitja a szabaly, az
adoeldny céljat. A torvény szerint az alkalmazhatdsagot, illetdleg az érvényesithetdséget annak kell bizonyitania, akinek
az érdekében 4ll. Ha a jogiigylet tartalma alapjan az allapithaté meg, hogy annak célja csak addeldny az egyik fél vagy a
felek szamara, akkor a jogiigylet alapjan elszamolt koltség, raforditas, nem minésiil a véllalkozas érdekében felmeriilt
koltségnek, raforditasnak, illetve adéeldny nem érvényesitheto.

-A torvény szerint a nem a vallalkozasi tevékenység érdekében felmeriild koltségek, raforditasok nem szamolhatok el,
novelik az addalapot.

-Koltségelszamolas csak szabalyszer(i bizonylat alapjan lehetséges.

-Az altalanos forgalmi levonasanak targyi feltétele a szamla, illetve a torvényben meghatarozott tovabbi okiratok.

-Az Afa torvény meghatarozott termékekre és szolgaltatasokra levonasi tilalmat és korlatozasokat allapit meg, illetve
egyes tevékenységekre eltér6 adézasi modokat tartalmaz.

-A foglalkoztatasi jogviszonyokhoz a torvényben irtak szerint — egyéb kotelezettségek mellett - bejelentési és
jarulékfizetési kotelezettségek kapcsolodnak.

(2) Az Ugyfél e tajékoztatast tudomasul veszi.

6. A SZAMVITELI BIZONYLATOK FELDOLGOZASRA ATADASA, HATARIDOK

6.1. A Van Iroda Kft. az Ugyfél altal atadott szamviteli bizonylatokat dolgozza fel. Az tigyfél a gazdasagi tevékenysége
soran keletkezett valamennyi szamviteli bizonylat hataridében torténd hianytalan 4tadasara koteles. Az atadas helye a
Van Iroda Kft. székhelye. Az Ugyfél szavatolja, hogy a szerzédés teljesitése soran az éltala szolgaltatandé szamviteli
bizonylatok, adatok, informaciok tartalma a valdésdgnak megfelelnek. Ha az {igyfél egy gazdasagi tigylethez tartozd
Osszes szamviteli bizonylatot kapcsolodd szerzédéseket, egyéb iratot nem adja at, a Van Iroda Kft. jogosult a
rendelkezésére allo szamviteli bizonylatok és adatok alapjan eljarni.

6.2. Az Ugyfél a szamviteli bizonylatokat rendszerezve, el6készitve — az atadasra keriild egyes bizonylatok egyedi
azonositdit tartalmazd kisérojegyzéken koteles atadni a Van Iroda Kft. részére. A kisérdjegyzéken a Van Iroda Kft.
munkatarsa alairasaval igazolja az ott feltiintetett szamviteli bizonylatok 4&tvételét. Amennyiben az Ugyfél az
iratatadasra tételes iratjegyzéket nem alkalmaz, 6t terheli az atadas idopontjanak és annak bizonyitasa, hogy egy konkrét
szamviteli bizonylat atadasa a Van Iroda Kft. részére megtortént.



6.3. A szamviteli bizonylatok eldkészitése a konyvelend6 alapbizonylatok idérendbe szedett, csoportositott
Osszerendezését és minden szilkséges informacidt biztositd ide vonatkozd okmaényokkal, szerzddésekkel vald
felszereltségét jelenti. A nem kelléen bizonylatolt gazdasagi események, hianyzo iratok, okmanyok és szerzddések
miatti hidnyos, vagy téves konyvelésbol adodo kovetkezményeket az Ugyfél viseli. A konyvelési bizonylatok
egyértelmii azonositdsdban a felek egyiittm{ikodnek. A nem magyar nyelven késziilt bizonylatok esetében az Ugyfél
koteles annak tartalmi forditasat magyar nyelven feltiintetni és azt alairasaval igazolni. A Vén Iroda Kft. el6tt ismeretlen
megallapodasok, levelezések miatti helytelen értelmezésbol és hianyos konyvelésbol adodéd kovetkezmények az
Ugyfelet terhelik.

6.4. Az atadasra keriild szamviteli bizonylatok (kényvelési anyag) csoportositasa a kovetkezd
- Banki bizonylatok
Pénztari (készpénzes) bizonylatok
Vevoszamlak
Szallitok szamlai
Vegyes (az eléz6ekhez nem tartozo) konyvelési bizonylatok

6.5. A bér- és jovedelem-elszamolas elvégzéséhez az Ugyfél gépi adatfeldolgozasra alkalmas elszamol6 lapot ad
havonta minden dolgozojarol. Ennek az adatszolgaltatasnak a helyes bérszamfejtéshez sziikséges minden adatot
tartalmaznia kell. Ugyfél amennyiben vallalja a Van Iroda Kft. altal javasolt online munkaidé nyilvantarto rendszer
alkalmazasat, ugy a dij megallapitasakor a munkaviszonyban foglalkoztattattok esetében az 1 szamu melléklet I A, B
pontja alapjan kell az Ugyfélnek a szolgaltatast megfizetni. Az ajanlott program hasznalatinak mellézése mellett az
altalanos munkaiddben foglalkoztatottak esetében (nincs potlék) az 1 szamu melléklet I C pontja alapjan koteles a
szolgaltatas ellenértékét megfizetni,ha van potlék, akkor az 1 szamu melléklet I D pontja alapjan koteles fizetni. Minden
egyéb alkalmazott esetében a dijfizetésnek az I. szamu melléklet I E pontja alapjan kell eleget tenni. Uj dolgozé
felvételét Ugyfél a felvételt kovetden munkaiigyi felvételi lapon koteles kozolni. E nélkiil a Van Iroda Kft. csak hidnyos
bérjegyzéket, elszdmolast és nyilvantartast tud késziteni, nem all mddjaban a dolgozot az adohivatalhoz bejelenteni. A
hianyos elszamolas elkeriilése érdekében a Van Iroda Kft. altal tett intézkedések (telefon, fax, stb.) koltségkihatésait az
Ugyfél megtériti. Ugyfél kotelezettsége annak ellenérzése, hogy a bejelentés megtortént. Kiilonos tekintettel ha e-
mailen keresztiil torténik a kérés. E-maiben torténé megkeresés esetén mindenképpen sziikséges az Ugyfél részérdl a
Van Iroda Kft. illetékes munkatarsat telefonon is értesiteni. Emilben torténd kéréseket tigyfélszolgalati napokon 12
oraig tudunk fogadni. Ezt kévet6en érkezett megkeresést csak kovetkezd munkanap tudjuk teljesiteni.

6.6. A Van Iroda Kft. az Ugyfél altal megadott koltséghelyek vagy mas gyijtési szempontok szerinti bontasban havonta
bérjegyzéket készit, a kozolt koltséghelyenkeént bérfeladast biztosit, a bérfizetéshez banki atutalast készit eld. A kilépd
dolgozok részére az Ugyfél utasitasa alapjan a Van Iroda Kft. allitja ki a sziikséges és eldirt igazolasokat.

6.7. A szamviteli bizonylatok atadasanak hatarideje:

Konyvelési bizonylatok hatarideje: a targyhonapot kovetd honap 5. (6t6dik) napja
Bérszamfejtési bizonylatok hatarideje: a targyhonapot kovetd honap 2. (mésodik) napja.
Téappénzes iratok atadasi idépontja: a targyhoénapot kovetd honap 2. (masodik) napja.
Ev végi leltarak atadasi idépontja: minden év januar 20-a

A 3 (hdrom) napot meghalado késedelmes, illetve hidnyos atadas, vagy e szerz6dési pontban foglalt eldirasaitdl eltérd
elokészités és iratkezelés kovetkezményeiért, tobbletkodltségekért az Ugyfelet terheli a felelésség. Amennyiben a fenti
rendelkezésnek legkésébb a targyhdnapot kovetd tizedik munkanapig nem tesz eleget a megbizott 30% kiilén dijat
jogosult felszamolni.

6.8. Az Ugyfél a Van Iroda Kft. feladatkorébe tartozé szolgaltatasok elvégzéséhez a szamviteli bizonylatokon tul a
feldolgozashoz sziikséges adatokat, informaciokat, tajékoztatasokat is biztositja.

6.9. A Van Iroda Kft. kizarolag az Ugyfél altal rendelkezésre bocsatott okményok, iratok, felhasznilasat végzi,
mindenkor figyelemmel a rendelkezések pontos betartasara. A munka elvégzése soran az Ugyfél adhat utasitasokat is,
de ha azok szakszeriitlenek lennének a Van Iroda Kft. erre a tényre Ugyfelet figyelmeztetni kételes. Amennyiben a
figyelmeztetés ellenére az Ugyfél ragaszkodik utasitisahoz, vagy e szerzddéstdl eltérd eljaras alkalmazasihoz, ugy azt
az elszamolas alapjaul szolgélo bizonylaton kéoteles elrendelni. Amennyiben ragaszkodik kérése végrehajtdsdhoz, ugy a
Van Iroda Kft. vagy felmondhatja e szerzédést, vagy pedig eljarasa az Ugyfél feleldsségére és karara torténik. Az
Ugyfél részérél utasitdsokat csak a tarsasag cégjegyzékbe bejegyzett képviseldje adhat.

6.10. A Van Iroda Kft. a részére feldolgozasra atadott szamlak, okmanyok, bizonylatok, egyéb adatok helyességét csak
és kizarolag szamszaki €s formai szempontbdl ellenérizheti, tartalmi ellenérzési joggal nem rendelkezik. A szamviteli
bizonylatok feldolgozasra valo atadasa eldtt az Ugyfél koteles a bizonylatok alaki és tartalmi feliilvizsgalatat elvégezni.
Az atadas a Van Iroda Kft. felé igazolja, hogy az Ugyfél e kotelezettségének eleget tett, és az atadott szamviteli
bizonylatok feldolgozhatok. A szamviteli bizonylatok tartalmi megfeleldségéért, hitelességéért az Ugyfél felel. Azzal,
hogy a kényvelésre atadja az tigyfél a bizonylatokat, azt a Van Iroda Kft. mar mint feliilvizsgalat bizonylatot fogadja el.

6.11. Nem minésiil szerzodésszegésnek, igy a kartéritési felelosségét sem alapozza meg, ha a Van Iroda Kft. az
esedékes 4tadasi hataridében a szamviteli bizonylatok feldolgozéasra vald atvételét az Ugyféltdl - e szerzédésben



kikotott jogaval élve - megtagadja. Ez esetben a szamviteli bizonylatok feldolgozasarél az Ugyfél maga koteles
gondoskodni.

6.12. A Van Iroda Kft. a feldolgozasra atvett szamviteli bizonylatokat a feldolgozast kovetden (targyévet kovetd év
augusztus 31-ig) visszaadja az Ugyfélnek. Amennyiben az Ugyfél a részére kiadandé iratok atvételérdl tételes
iratjegyzéket nem vesz fel, 6t terheli annak bizonyitasa, hogy meghatarozott szamviteli bizonylat, bevallas, szerz6dés
egyéb irat kiadasa, visszaadasa részére nem tortént meg. Amennyiben az Ugyfél az irat atvételére irasbeli megkeresést
kovetéen sem tesz eleget, Gigy a Vén Iroda Kft. felelés érzésbe veszi, melynek koltségei az Ugyfelet terhelik. Ennek
dijtételét a melléklet tartalmazza.

6.13. Az Ugyfél a szamviteli bizonylatok adatait feldolgozasra elektronikus tton is 4tadhatja. Ez esetben az atadas
iddpontja az a nap, amikor az elektronikus kiildemény a Van Iroda Kft. szamitogépes rendszerébe megnyitasra keriil. E-
mailen érkezett bizonylatokat, megkereséseket csak a szerzésében kikotott e-mail cimre és az ott szerepld e-mail cimrdl
tudjuk fogadni. Az Ugyfél feleldsségi korébe tartozik az adattovabbitas biztonsaganak biztositasa. A Van Iroda Kft. nem
felel azért, ha az elektronikusan tovabbitott adatok egyaltalan nem, hibasan, vagy sériilten érkeznek meg. Nem felel a
Van Iroda Kft. azért, ha az internetes halézat miikddése soran a tovabbitott adatok jogosulatlan harmadik személyek
javara esetlegesen ismertté valhatnak. A Van Iroda Kft. nem felel a szolgaltatok rendszerében bekovetkezett
tizemzavarokért. Elektronikusan tovabbitott irat esetén minden esetben megbizd kotelezettsége annak ellendrzése, hogy
ezzel kapcsolatos tigyintézés a Van Iroda Kft. részérdl megtortént.

7.AZ UGYFEL JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI

7.1. Az Ugyfél kotelezettsége az adofizetési kotelezettségek teljesitése.

7.2. Az Ugyfél kotelezettsége, hogy a vallalkozéasat érinté adatokban bekovetkezd valtozasokrél azonnal és irasban,
legfeljebb 5 (6t) napon beliil értesiti a Van Iroda Kft-t, hogy az a sziikséges intézkedéseket idoben megtehesse. Ilyen
adatok példaul (nem teljes kortien): uj bankszamla nyitasa, régi bankszamla megsziintetése, a tarsasagi szerzodés
modosités, tisztségviselok valtozasa, tag haldla, kilépése, uj tag belépése, uj tevékenység bevezetése, telephely
megnyitasa, bezdrasa, stb. véltozasok. Ugyvezetd valtozas esetén az Uj tarsasagi szerzodés alairasanak napjahoz
kotodnek adatszolgaltatasi kotelezettségek. igy ebben az esetben haladéktalanul értesiteni kell a Van Iroda Kft-t a
valtozasrol, hogy még a valtozas napjan eleget tudjon tenni a sziikséges adatszolgaltatasi kotelezettségnek.

7.3. A Vén Iroda Kft. altal vezetett konyvelés ellenérzésére, feliilvizsgalatara az Ugyfél jogosult és koteles is egyben. A
feltart hibak rendezésére a Véan Iroda Kft. soron kiviil kotelezhetd.

7.4. A Van Iroda Kft. az Ugyfél kérése alapjan, részére a konyvelt adatok barmelyikérél, azok csoportjarol,
értékadatairdl informéaciot ad.

7.5. Az Ugyfél koteles gondoskodni a kotelezé szamviteli szabalyzatok elkészitésérdl. Amennyiben az Ugyfél nem
rendelkezik sajat szamvitel-politikaval, az Ugyfél kiilsn megbizasa és dijfizetése mellett a Véan Iroda Kft. elkésziti.
Megbizas és Szamviteli politika hidnyaban a Van Iroda Kft. a sajat maga szdmlarendje szerint, a szamviteli torvény
el6irasainak megfeleld modon végzi a konyvelést.

8. KAPCSOLATTARTOK

8.1. Az Ugyfél jogosult megnevezni azon személyeket, akik a szerzédés teljesitésében a képviseletében
kozremiikddnek. A kozremiikodékre a Véan Iroda Kft. koteles elvégezni a térvényben eldirt azonositasi feladatokat.
Utasitasi joga csak az Ugyfél cégjegyzékbe bejegyzett képvisel6jének, illetve az 4ltala erre kiilon irasban
meghatalmazott kapcsolattartonak van. A kapcsolattartok nyilatkozatait a Van Iroda Kft. az Ugyfél altal tett
nyilatkozatnak tekinti mindaddig, amig a kapcsolattartoi megbizas visszavonasat az Ugyfél a Van Iroda Kft-nek be nem
jelenti.

8.2. A Van Iroda Kft. részérol az Ugyféllel valo kapcsolattartasra a Van Iroda Kft. munkatarsai jogosultak. Erdemi
dontésekre meghozatalara, adotanacsadasra csak a kijelolt munkatars, illetve a Van Iroda Kft. vezet6je jogosult. A
kapcsolattartéval barmilyen forméban: széban, levélben, faxon, e-mailben - kozolt értesitések, tdjékoztatasok az
Ugyféllel kozolt értesitésnek, tdjékoztatdsnak mindsiilnek. A Véan Iroda Kft. korlatozas nélkiil jogosult az Ugyfélre
vonatkoz6 minden tajékoztatast, kozlést barmely kapcsolattartonak megtenni.

8.3. Amennyiben az Ugyfél gazdasagi tarsasag tagjai nem kapcsolattartok, és meghatalmazéssal sem rendelkeznek, a
Van Iroda Kft. el6tt a tarsasag tigyeiben nem jarhatnak el, résziikre tajékoztatast, iratbetekintést a Véan Iroda Kft. csak az
tigyvezetd kiilon irdsos meghatalmazdsa alapjan adhat. Ugyanez iranyadé minden mas harmadik személy
vonatkozasaban — a térvényes jogkorben eljaro hatosagi személyek kivételével.



9. AZ UGYFEL DIJFIZETESI KOTELEZETTSEGE

9.1. Az Ugyfél a Van Iroda Kft. szolgéltatasai ellenében egyrészt a konyvelési szerzésében megéllapitott konyvelési
dijat tovabba az ASZF 1. szamu melléklet szerinti dijszabas szerinti dijak fizetésre koteles. Az Ugyfél koteles a Van
Iroda Kft. részére megtériteni a feladatok teljesitésével 0sszefliggd nyomtatvanyok, postai feladas, fénymasolas,
hatésagi igazolasok beszerzésének koltségei. Van Iroda Kft. e koltségeket, a beszerzést kovetden esedékessé valo
A teljesitési idoszak altalaban 21-t81 20-ig tart. Ett6l eltéréen amennyiben a 20-a munkasziineti napra esik, akkor a
teljesitési iddszak a 20. kdvetd els6 munkanapot kovetd napon kezdddik és a kovetkezd honap 20-ig tart, amennyiben az
nem munkasziineti nap. Ha munkasziineti napra esik, akkor a kovetkez6 munkanap az elszdmolas utolsé napja. A
dijfizetés minden esetben az elszdmolasi id6szak utolsé napjan esedékes. Ennek a kotelezettségnek eleget tehet
készpénzben a megbizott pénztaraban, vagy szamla ellenében legkésobb a szamlan feltiintetett fizetési hatariddig, a
megbizott 11732064-20066961-00000000 szamu szamlajara torténd atutalassal kiegyenliteni. A dij a szdmlara torténd
beérkezéssel tekintend6 kiegyenlitettnek.

A fent meghatarozott dijak minden lezart évet kdvetden tijra targyalandoak. A megbizott jogosult az elétarsasagi iddszak
lezérasa, valamint az adoévet lezard bevallasok, éves zérassal jaré munkdk elvégzéséért egy-egy havi megbizasi
(konyvelési) dijat felszamitani.

Konyvel6 Irodaval szemben amennyiben az tigyfél tobb szerz6désbol adéddan fenndlld lejart esedékességli tartozasa all
fent, akkor minden esetben a legrégebbi tartozasba keriil beszamitasra a fizetés, fliggetleniil attol, hogy az tigyfél mely
tartozas kiegyenlitését szeretné.

9.2. A Van Iroda Kft. az altala teljesitett tanacsadasrdl a raforditott munkaorak feltiintetésével jogosult munkalapot
kiallitani, amely a dijelszamolés alapja. Szdbeli tandcsadas soran minden megkezdett 6ra 1 6ranak szamit. A tanacsadasi
dij szdmlazésa a kovetkezo havi konyvelési dij szamlazasaval egytitt torténik.

9.3. A Van Iroda Kft. a szolgaltatasi dijat jogosult egyoldalian médositani, figyelemmel az Ugyfél konyvelési
anyaganak mennyiségére, tételszamara, tevékenységének nagysagara, arbevételi €s létszam adataira, a telephelyek
szamanak valtozéasara, 1j tevékenység inditasara, TB kifizetOhely létrehozdsara, megsziintetésére. Az egyoldalu
dijnovelésrdl a Van Iroda Kft. értesiteni koteles. Ha az Ugyfél az értesitéstdl szamitott 15 napon beliil észrevételt nem
tesz, kifogast nem emel, a valtozast részérél elfogadottnak kell tekinteni. Amennyiben az Ugyfél az egyoldalu szerzédés
modositas kovetkeztében nem kivanja a Van Iroda Kft. szolgaltatasait igénybe venni, jogosult 30 napos hatarid6vel a
Vén Iroda Kft-vel kotott szerzodést felmondani. A megbizé szintén 30 nappal a valtozas hatalyba 1épése elott kérheti a
konyvelési dij modositasat.

9.4. A Van Iroda Kft. jogosult késedelmes fizetés esetén az esedékességtol a tényleges kifizetésig terjedd iddszakra
késedelmi kamatra a Ptk.-ban meghatarozottak szerint, tovabba jogosult a behajtasi koltségatalany felszamitasara is.

9.5. A Van Iroda Kft. a szdmlajanak 30 napon tili késedelmes kiegyenlitése esetén jogosult az Ugyfél aktualisan
esedékes leadando szamviteli bizonylatainak feldolgozasra vald atvételét megtagadni. A bizonylatok atvételének
megtagadasaval egyidejlileg a Van Iroda Kft. jogosult az adohatdsag felé fennalld allandé6 meghatalmazéasa azonnali
hatalyt felmondasara is, és ez alapjan egyidejiileg az allando meghatalmazas megsztinésének egyoldalu bejelentésére az
adohatosag részére. A szamviteli bizonylatok atvételének megtagadasa esetén azok feldolgozasarol, és a folyamatos
konyvviteli és adokotelezettségei teljesitésérdl az Ugyfél maga koteles gondoskodni. Ha a hatralékos dijtartozést és
késedelmi kamatat az Ugyfél nem egyenliti ki a szamla szerinti fizetési hataridé kovetd 45. napot kdvetéen a Van Iroda
Kft. jogosult a konyvelési szerz6dés azonnali hatalyt felmondésara.

9.6. A Van Iroda Kft. jogosult az Ugyfél részérdl készfizetd kezességet kérni a kovetelésének biztositasara. Ez
elsésorban az Ugyfél, vagy annak képviseletére jogosult személy lehet.

Készfizetd kezesség

A Vian Iroda Kft. az Ugyfél tartozasai megfizetésének személyi biztositékaként egy vagy tobb kezes allitasat
igényelheti. A kezes olyan nagykort, cselekvoképes maganszemély, illetve olyan jogi személy, vagy jogi személyiség
nélkiili gazdaséagi tarsasag, gazdalkodo szervezet lehet, aki/amely az Ugyfél tartozasénak (beleértve a jarulékokat is)
ismeretében, irasban vallalja, hogy az Ugyfél helyett esedékességkor képes és kész a tartozast (beleértve a jarulékokat
is) az Ugyfél helyett megfizetni, tekintet nélkiil arra, hogy a Van Iroda Kft. az Ugyféltd] a tartozast megkisérelte-e
behajtani (készfizetd kezesség). Amennyiben az Ugyfél esedékességkor nem teljesiti a Konyvelé Irodaval szemben
fennall6 fizetési kotelezettségét a Van Iroda Kft. az Ugyfél értesitése nélkiil jogosult a kovetelést a kezessel szemben
érvényesiteni.



9.7. A Van Iroda Kft. az Ugyfél 45 napot meghalad6 dijhatraléka esetén jogosult megkovetelni az Ugyféltdl, hogy a
hatralékos és a jovoben lejard dijfizetésre nyujtson tovabbi biztositékot. Az Ugyfél koteles a biztositék nyujtasarol a
Van Iroda Kft. felhivasa esetén azonnal gondoskodni. A biztositék nyujtasdig a Van Iroda Kft. jogosult az esedékes
szamviteli bizonylatok feldolgozasra valo atvételét megtagadni, és az adéhatdsagi allandé meghatalmazasat felmondani
és ezt az adohatésagnak azonnali hatallyal bejelenteni. A Van Iroda Kft. jogosult eldonteni — az Ugyfél lehetéségeit is
figyelembe véve -, hogy milyen biztositékot kovetel, s ezt milyen értékben fogadja el fedezetként. A Van Iroda Kft.
kovetelésének biztositasara kiilondsen az alabbi jogi biztositékokat alkalmazhatja:

a) Ovadék
b) Vételi jog.

9.7.1. Ovadék

Ha a Van Iroda Kft. kovetelésének fedezetéiil az Ugyfél vagy a javara kotelezettséget vallalo harmadik személy
tulajdonaban 4l16, és a Konyveld Iroddnak atadott pénz, vagy értékpapir (6vadék) szolgél, az 6vadék az Ugyfél
Konyvel6 Irodaval szemben fennallo tartozésai, valamint e fizetési kotelezettség késedelmes teljesitése esetén jard
késedelmi kamat és az esetleges végrehajtas vagy mas a jogérvényesitéssel kapcsolatos koltségek megfizetését biztositja
és az Ugyfél, illetve az 6vadékot nyujté harmadik személy hozzajarul ahhoz, hogy a Van Iroda Kft. az Ugyféllel
szembeni koveteléseit az dvadékbodl kozvetlenil kielégitheti. Az dvadékba - ellenkez6 kikotés hianyaban - beleszamit az
6vadék haszna is. Az 6vadék akkor sziinik meg, ha az Ugyfél a Konyveld Irodaval szemben barmilyen jogcimen
fennallo tartozasat és annak jarulékait teljes egészében megfizette. A Véan Iroda Kft. az 6vadék megsziinésekor koteles
azt az Ugyfélnek visszaadni.

9.7.2. Vételi jog

A Van Iroda Kft. igényelheti, hogy az Ugyfél vagy biztositékot nyujté fél a vagyontargyra eladéként kosson vele vagy
az altala kijelolt személlyel vételi jogot alapito szerz6dést, amelynek alapjan a Van Iroda Kft. jogosultta valik arra, hogy
a vagyontargyat egyoldalu jognyilatkozattal a szerzodésben meghatarozott vételarért megszerezze. A Van Iroda Kft. a
vételi joga gyakorlasara harmadik személyt is kijelolhet. A Van Iroda Kft., vagy a vételi jog gyakorlasara kijeldlt
harmadik személy a vételi jogot egyoldalu, az eladohoz ajanlott levélként elkiildott nyilatkozataval gyakorolhatja, a
vételar megfizetése a vételi jogot alapitd szerzédésben foglaltak szerint és hatariddben a Konyveld Irodanak, illetve a
vételi jog gyakorlasara kijelolt harmadik személynek az eladoval szembeni kovetelésébe valdé beszamitdsa mellett
torténik. A vagyontargy tulajdonjoga a Van Iroda Kft. vagy a vételi jog gyakorlasara kijelolt harmadik személy
egyoldalu nyilatkozatanak kozlése napjan, ingatlan esetében a tulajdonjog ingatlan-nyilvantartési bejegyzésével szall at
a Konyvel6 Irodéra, vagy a vételi jog gyakorlasara kijelolt harmadik személyre.

10. ADATKEZELES, SZEMELYES ADATOK VEDELME

10.1. Az Ugyfél, illetve képviseloje a szerzédés alairasaval megadja hozzéjarulasat a Véan Iroda Kft. részére személyes
adatai kezeléséhez. Az adatkezelés célja a konyvelési szerzddésbe foglalt szolgaltatasok és vallalt kotelezettségek
teljesitése, az Ugyfél, illetve képviseldjének azonositasa, az Ugyféllel valé kapcsolattartas és kommunikacio, a Van
Iroda Kft. jogos érdekeinek érvényesitése, a szerz6désben szabalyozott jogviszony szerinti elszamolas, és a Véan Iroda
Kft-t az Ugyfél vonatkozasaban terheld adokotelezettségek teljesitése. Az Ugyfél, illetve képviseldje hozzajaruldsa
alapjan kezelhetd személyes adatok: név, lakcim, telefonszam, mobil telefonszam, telefax szam, e-mail cim, honlapcim.

10.2. A Van Iroda Kft. jogosult az Ugyfél és képviseldje cimére postai Giton levelet, elektronikus titon e-mailt kiildeni. A
hozzajarulas kiterjed arra, hogy a Van Iroda Kft. hagyomanyos postai levélben, vagy elektronikus uton reklamtartalma
kiildeményt kiildjon az Ugyfél cimére.

11. PENZMOSAS ELLENI KOTELEZETTSEGEK TELJESITESE

A Konyveld Irodéat és az Ugyfelet a konyvviteli és adétanacsaddi szolgéltatasa teljesitése korében a pénzmosas és a
terrorizmus finanszirozasa megel6zésérol és megakadalyozasardl szolo 2007. évi CXXXVI. toérvényben el6irt
kotelezettségek terhelik.

12. UZLETI TITOKRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

12.1. A Vén Iroda Kft. és az Ugyfél, mint szerzddé felek kolcsondsen iizleti titoknak tekintik a sajat gazdasagi
tevékenységilikhoz kapcsolodd — nem nyilvanos - minden olyan tényt, informacidt, megoldast vagy adatot, amelynek
nyilvanossagra hozatala, illetéktelenek altal térténd megszerzése vagy felhasznaldsa a jogosult fél jogszerli pénziigyi,
gazdasagi vagy piaci érdekeit sértené vagy veszélyeztetné.

12.2. A Van Iroda Kft. az Ugyfélrdl rendelkezésére all6 minden olyan — nem nyilvanos - adatot, tényt, informéciot,
amely az Ugyfél személyére, adataira, vagyoni helyzetére, lizleti tevékenységére, gazdalkodaséra, tulajdonosi, tizleti
kapcsolataira, szamldinak egyenlegére, forgalmara, tigyfelei, vevoi, szallitoi személyére, ezek cimadataira, tovabba a
Konyvel6 Irodaval kotott szerzodésére vonatkozik tizleti titokként kezel. A titoktartasi kotelezettség — id6beli korlatozas



nélkiil — a Vén Iroda Kft. minden vezetéjére, és alkalmazottjdra, valamint mindazokra vonatkozik, akik az Ugyféllel
kapcsolatos informéaciokhoz a Van Iroda Kft. teljesitése soran jutottak hozza (alvallalkozo).

12.3. Az Ugyfél a Van Iroda Kft-rél rendelkezésére all6 minden — nem nyilvanos - adatot, tényt, informéciét tizleti
titokként koteles kezelni. Kiilongsen vonatkozik ez a Van Iroda Kft. altal alkalmazott eljarasrendre, szolgéltatasi
szabalyokra, szabalyzatokra, sajat nyomtatvanyokra, és a Van Iroda Kft-vel megkotott szerzodésre. A titoktartasi
kotelezettség — iddbeli korlatozas nélkiil — az Ugyfél minden vezetdjére, és alkalmazottjara, kapcsolattartdjara, valamint
mindazokra vonatkozik, akik a Van Iroda Kft-vel kapcsolatos informaciokhoz a teljesitése soran jutottak hozza.

13. A Vian Iroda Kft. FELELLOSEGE

13.1. A Vén Iroda Kft. a szerzddésben szolgaltatasai teljesitése soran mindenkor a hatalyos jogszabalyok eldirasai €s a
szakmai szabélyok, szokasok szerint, az Ugyfél érdekeinek - az adott koriilmények kozott lehetséges - figyelembe
vételével, a tdle elvarhatd gondossaggal jar el.

13.2. A Van Iroda Kft. kijelenti, hogy a szerzédésben vallalt tevékenységgel Osszefliggésben feleldsségbiztositasi
szerz6dést kotott. A megbizora kirétt birsadg - amennyiben a megbizott feleléssége bizonyitott — megtéritésre keriil. (A
kirott késedelmi kamatnak pedig csak 50%-a, mert a késobbi befizetés haszna a megbizonal csapddik le). A Van Iroda
Kft. felelosségének megallapitdsa kizart abban az esetben, ha a megbizott nem tett eleget a szerzédésben vallalt
kotelezettségeinek. Kiilonos tekintettel a hataridében torténd bizonylatok teljes korii atadasara.

13.3. Ha a Vén Iroda Kft. alkalmazottja a munkaviszonyaval dsszefiiggésben az Ugyfélnek kart okoz, munkaltatoként a
Van Iroda Kft. felel6s.

13.4. A konyvelési szerzddésbol eredd kovetelések 1 év alatt éviilnek el.

14. ERTESITESEK

14.1. A Van Iroda Kft. az Ugyfél részére szolo irasbeli értesitéseket, nyilatkozatokat ajanlatokat és okmanyokat,
beleértve a szamviteli bizonylatokat is — amennyiben azokat nem személyesen veszik 4t — elsésorban az Ugyél altal
megadott e-mail cimre keriil kikiildésre ennek hidnyéban postai Gton arra a cimre kiildi meg, amelyet az Ugyfél
megadott részére. A Van Iroda Kft. nem felel azért, ha a megadott név, cim pontatlansaga, valtozdsa miatt vagy mas, a
Van Iroda Kft-n kiviil 116 okbdl a kézbesités elhuzddik, vagy eredménytelen.

14.2. A Van Iroda Kft. 4ltal az Ugyfélnek postai uton irasban kiildstt értesitések, kozlésének idépontja az értesités
Ugyfél altali kézhezvételének napja. A postai uton, a Van Iroda Kft. altal az Ugyfél ismert cimére igazoltan megkiildott
értesitéseket a felek az elkiildést kovetd 6tédik (5.) munkanapon kozoltnek tekintik, még ha azok ,,cimzett ismeretlen”,
,»elkoltozott”, ,,cim elégtelen”, ,,nem fogadta el” vagy ,,nem kereste” megjeldléssel jonnek is vissza a Van Iroda Kft-hez.
Az elkiildés idépontjanak igazolasaul a Van Iroda Kft. postakonyve, feladovevénye, vagy ezzel egyenértékii, a posta
altal kiallitott okirat is szolgalhat.

14.3. A hirdetmény ttjan t6rténd kapcsolattartds megvalosulhat a Véan Iroda Kft. Ugyfélszolgélati helyiségében, vagy a
honlapjan torténd kozzététellel, amely esetben a hirdetményt a kozzététel napjan kell kozoltnek tekinteni.

14.4. A Van Iroda Kft. jogosult az értesitéseket (ideértve killondsen a felszolito levelek, valamint a felmondasok
kézbesitését is) telefaxon elkiildeni az Ugyfél részére. A telefaxon kiildott értesitések akkor tekintenddek kézbesitettnek,
amikor a Van Iroda Kft. rendelkezésére 4ll a faxiizenet elkiildésének a visszaigazolasa. Ennek koltségei az Ugyfelet
terhelik.

14.5. Az elektronikus uton kiildott iratok (levelek, értesitések, nyilatkozatok) a felek jogviszonyaban a papiralapu iratok
helyettesitésére szolgalnak, azokkal mindenben egyenértékiinek mindsiilnek. A szerzddéses nyilatkozatok alaki kellékei
tekintetében az elektronikus uton elkiildott nyilatkozatok irasban megtett nyilatkozatnak mindstilnek. A Van Iroda Kft.
altal elektronikus uton kiildott irat kozlésének idopontja az elkiildés napja, a munkanap 16. érajat kovet6en elkiildott irat
esetén a kovetkezé munkanap. Az Ugyfél tudomassal bir arrél, hogy az elektronikus tton folytatott levelezést a Van
Iroda Kft. szamitastechnikai rendszere elektronikus uton rogziti és tarolja, amelynek idétartama 1 év. Az Ugyfél az
elektronikus tarolt és rogzitett adataiba, irataiba betekinthet. Az Ugyfél elfogadja a Van Iroda Kft. szdmitogépes
rendszerében rogzitett adatok valodisdgat, esetleges jogvita esetén azt bizonyitékként ismeri el, mind az elektronikus
levél elkiildése tényére, idopontjara, és tartalmara vonatkozoan.

14.6. Amennyiben az értesités postai Gton, telefax utjan ¢és elektronikus uton is megtorténik, akkor a korabban
megtortént értesitéshez fiizédnek a joghatdsok. A Van Iroda Kft. jogosult Ggy tekinteni, hogy az Ugyfél tudomasul vette
¢s elfogadta az értesitésben foglaltakat, ha arra a kozlést kévetd 10 napon beliil nem érkezett észrevétel vagy kifogas.

14.7. A Véan Iroda Kft-hez érkezett kiilldemények — beleértve az elektronikus kiilldeményeket is - érkezési idejére a Van
Iroda Kft. nyilvantartasa az iranyado.

14.8. Az Ugyfél és a Van Iroda Kft. kozotti kapcsolattartas nyelve a magyar. Amennyiben az értesités magyar nyelven
¢és idegen nyelven is megkiildésre keriil a masik fél részére, akkor a két verzid kozotti barmely értelmezési eltérés esetén
a magyar nyelvii verzio az iranyadé. Az idegen nyelvu értesitésben hasznalt fogalmak jelentését a szerzddéssel és a
magyar jogszabalyokkal 6sszhangban kell meghatarozni.



14.9. A megbizo kotelezi magét arra, hogy az elektronikus uton érkezé leveleket a tarhelyen masodszori elhelyezést
kovetd S. napot (naptari napot) kovetd els6 munkanapon nyitja meg. A megbizo tudomasul veszi, hogy a korabbi
megnyitds esetén a megbizott jogosult a képviseletet felbontani.

15. AKONYVELESI SZERZODES FELMONDASA, MEGSZUNESE

15.1. Felek a jelen szerzddést a szerzddés alairasanak évére vonatkozd, az ezen évet lezard ado és tarsadalombiztositasi
bejelentési, bevallasi kotelezettségek teljesitését, kovetd 3. honap utolsé napjaig széldan kotik. (Ez minden esetben a
legutolsé elszamolast kovetd 3. honap utolséd napja.)

Abban az esetben, ha felek barmelyike a jelen szerz6dés idotartamanak lejarati idépontja el6tt legalabb 60 (november
01-ig) nappal irasban eltéré nyilatkozatot nem tesz a masik fél felé, ugy a jelen szerzodés valtozatlan feltételekkel
tovabbi 1 évi idétartammal meghosszabbodik. (Rendes felmondas).

15.2. Rendkiviili felmondassal azonnali hatéllyal felmondhaté a konyvelési szerzddés, ha barmelyik fél a szerz6désbol
eredd lényeges kotelezettségét megszegi. A Van Iroda Kft. jogosult a szerz6dés azonnali hatalyt felmondasara, ha az
Ugyfél a szamviteli bizonylatok feldolgozasra valé 4tadasi kotelezettségét nem teljesiti, vagy a konyvelési dijat
hataridére nem fizeti meg. Jogosult tovabba azonnali hatéllyal a szerzédést a megbizott felmondani, amennyiben a
megbizod lejart esedékességii koztartozassal rendelkezik. A rendkiviili felmondas irdsban hatalyos.

15.3. A felmondassal a konyvelési szerz6dés a jovore nézve megsziinik. A megsziinés napja rendes felmondés esetén a
felmondasi id6 utolso napja, azonnali hatalyt felmondas esetén a felmondas kozlésének a napja.

15.4. A konyvelési szerz6dés megsziinésével a Van Iroda Kft. adohatosag el6tti dllando meghatalmazasa is megszilinik,
amelyet barmelyik fél jogosult 6nalléan az adéhatdsagnak bejelenteni.

15.5. A konyvelési szerzoédés megsziinése esetén az Ugyfél koteles a megsziinés napjan a Van Iroda Kft. altal birtokolt
szamviteli bizonylatait, iratait, okmanyait személyesen, vagy meghatalmazottja itjan a Van Iroda Kft. helyiségében
atvenni és onnan elszallitani. Amennyiben az Ugyfél az iratok atvételére nem a Van Iroda Kft. 4ltal ellenjegyzett tételes
iratjegyzéket vesz fel, gy 6t terheli annak bizonyitasa, hogy valamely szamviteli bizonylat, irat nem keriilt kiadasra. Ha
az Ugyfél a megsziinés napjan az iratokat nem veszi 4t, a Véan Iroda Kft. kapacitasa nem birja el, ezen iratok tarolasat
jogosult az Ugyfél részére az 6 feleldssége és veszélyviselése mellett postai kiildeményként feladni. Ez esetben az iratok
kiadasat a feladasrol szolo postai irat igazolja. Az iratok tarolasa esetén jogosult felelds 6rzési dijat felszamitani.

15.6. A konyvelési szerzodés megszlinése esetén a Van Iroda Kft. a feldolgozott, elektronikusan tarolt adatokat a Van
Iroda Kft. kinyomtatva, papiralapon vagy elektronikus formaban adja at az Ugyfélnek. Abban az esetben ha az irat
atvételekor tartozasa all fenn a Véan Iroda Kft. felé, akkor a Véan Iroda Kft. jogosult az altala feldolgozott adatokat a
dijfizetésig visszatartani. Ez nem vonatkozik az tigyfél altal atadott bizonylatokra. Ez kizardlag a Van Iroda Kft. altal
elvégzett feladat eredményeire terjed ki. A Van Iroda Kft. altal elvégzett munka a dij kiegyenlitéséig a Van Iroda Kft.
tulajdonat képezi. A szerz6dés megsziinését kovetden a Van Iroda Kft-t nem terheli a szamitogépes adatdllomanyok
megorzésének kotelezettsége.

15.7. A konyvelési szerzodés barmely jogcimii megsziinése esetén a megsziinés napja altal meghatarozott adoév
zérasaval kapcsolatos konyvviteli és adokotelezettségek minden esetben az Ugyfelet terhelik.

15.8. Az Ugyfél kotelezettséget véllal arra, hogy a Véan Iroda Kft-vel fennall konyvelési szerzddése megsziinésétol
szamitott 3 éven beliil nem ko6t konyvviteli szolgaltatasra, adétanacsadasra iranyuld szerz6dést olyan egyéni, vagy tarsas
vallalkozassal, amelynek tulajdonosa, képviseldje, vezetd tisztségviseldje, tagja vagy munkavallaloja, alvallalkozdja a
megsziint konyvelési szerzodése fennallasa alatt a Van Iroda Kft. alkalmazott munkavéllaldja volt. Tovabba az tigyfél
vallalja, hogy nem kot foglalkoztatasra iranyuld szerzédést a Van Iroda Kft. volt vagy jelenlegi munkavallal6javal, a
Vén Iroda Kft-nél torténd jogviszony fennalldsa vagy annak megszlinését koveté harom évig. E kotelezettsége
megsértése esetén az Ugyfél a Van Iroda Kft. részére a konyvelési alapdij 3 évi (hdromévi), 6sszegének megfeleld
mértékl kotbért koteles fizetni. A kotbér kiszamitasa minden esetben az iigyfél altal utoljara fizetett dij alapjan keriil
megallapitasra.

16. ZARO RENDELKEZESEK
16.1. A konyvelési szerzddés barmilyen mddositasa irasbeli alakban érvényes.

16.2. A Van Iroda Kft. jogosult ezen 4altalanos szerzodési feltételeket és a konyvelési szerzodést egyoldaluan
modositani.

16.3. Ezen altalanos szerzddési feltételekben nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Torvénykonyv megbizasi
szerzddésekre vonatkozé szabalyait kell alkalmazni.

16.4. A felek a szerz6désbol eredd jogvitaik intézésére kikotik a Van Iroda Kft. székhelye szerinti birosag kizardlagos
illetékességét.



16.5. Ezen altalanos szerzodési feltételek melléklete: 1. szamu melléklet Van Iroda Kft. Dijszabasa
16.6. Az Ugyfél képviselje alairasaval igazolja, hogy ezen altalanos szerz6dési feltételek egy példanyat atvette.

16.7. A Felek ezen altalanos szerz6dési feltételeket elolvasasa és kelld értelmezése utan, mint akaratukkal mindenben
megegyezd helybenhagydlag alairtak.



